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Secretaria de Educacién Publica

Instituto Tecnolégico de Tlaxiaco
Recursos Humanos

CONVOCATORIA PARA LA SELECCION Y CONTRATACION DE
PERSONAL DE SERVICIO PROFESIONAL INDEPENDIENTE
SEMESTRE ENERO-JUNIO 2025
PARA OCUPAR LA VACANTE DE:

AUXILIAR DE INTENDENCIA

Interesadas o interesados que cubran el siguiente perfil, favor de remitir solicitud de empleo y curriculum vitae a la
atencion de la Lic. Martha Robles Rojas, al correo electrénico rhumanos@tlaxiaco.tecnm.mx

Fecha limite: 20 de enero de 2025.

PERFIL DEL PUESTO
OBJETIVO DEL PUESTO Mantener permanentemente en condiciones adecuadas de limpieza y seguridad las
instalaciones del plantel.
PRINCIPALES FUNCIONES A 1. Realizar diariamente el aseo de aulas, laboratorios, andadores, sanitarios,
DESARROLLAR areas verdes y de servicio, asi como las areas circundantes del Instituto
Tecnoldgico.

2. Recoger y entregar diariamente el material requerido para el desempefio
de sus labores.

3. Vigilar que los bafios e inodoros estén habilitados de jabén y papel sanitario.

4. Auxiliar en actividades tales como: reubicacion de muebles, transporte de
basura, reubicacién de oficinas, descarga de materiales y carga de equipo
con destino al Instituto Tecnoldgico.

5. Auxiliar en actividades del Instituto Tecnoldgico, ya sea en eventos
académicos, deportivos o culturales.

6. Auxiliar en actividades de limpieza general dentro del predio del Instituto
Tecnolégico.

7. Regar y limpiar diariamente los jardines y areas verdes procurando su
mantenimiento.

8. Realizar las demas actividades que le indique el jefe del departamento de
recursos materiales y servicios, que sean afines a las que anteceden.

ESCOLARIDAD Certificado de primaria
CONOCIMIENTOS Conocimientos especificos en la vacante solicitada.
ESPECIALES
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Secretaria de Educacién Publica

Instituto Tecnolégico de Tlaxiaco
Recursos Humanos

Haber realizado la entrevista en la fecha y hora establecida por el

COMPETENCIAS 1
Departamento de Recursos Humanos.

2. Presentar constancia de situacién fiscal.
Disponibilidad de tiempo, de acuerdo a las necesidades administrativas.

CONDICIONES DE TRABAJO
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